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MEMBUAT EVENT WEBINAR

Klik Aku untuk
menuju ke Daftar Isi



DAFTAR ISI

Login Blog Webinar

Catatan Tambahan

Membuat
Event Webinar

Upload Photo 
Narasumber

Contoh Posting 
Webinar yang Baik



LOGIN BLOG WEBINAR

Masukkan 
username dan 

password sesuai
SSO GAFE Tel-U

• Masuk ke browser lalu masukkan https://webinar.telkomuniversity.ac.id/care



MEMBUAT EVENT WEBINAR

Tulis Judul Event

Pilih Add Media untuk
menambahkan Gambar 

atau Video

Tuliskan deskripsi event 
di bagian ini



MEMBUAT EVENT WEBINAR

Pilih Event Setting 
lalu isikan setiap

field yang 
ditampilkan. 

Pengisian
informasi event ini

bersifat WAJIB, 
maka isikan
informasi

selengkap-
lengkapnya.

Pilih Save Draft untuk menyimpan
sementara posting Event.

Pilih Preview untuk melihat postingan
event sebelum di publish.

Pilih Publish untuk mulai memposting
event

Pilih Event 
Categories untuk

menentukan
kategori media 

event

Geser Tombol Hour
dan Minute untuk

menentukan waktu

Masukkan 
Registration Link 

jika memang harus
daftar dahulu



MEMBUAT EVENT WEBINAR

Pilih Event 
Speakers lalu isikan

setiap field yang 
ditampilkan. 

Pengisian
informasi

narasumber ini
bersifat WAJIB

Pilih Event Type
untuk

menentukan
tipe Event.

Pilih Add more jika
narasumber dalam event 

lebih dari satu orang

Pilih centang
Show likes dan 
Show Sharing 

buttons

Pilih Add media untuk
menambahkan photo 

narasumber

Pilih Event 
Tags untuk
menandai
event yg
sesuai.

Pilih set featured 
image untuk

menambahkan
Gambar Header



MEMBUAT EVENT WEBINAR

Masukkan alamat
kegiatan yang akan

diselenggarakan.



ADD MEDIA

Pilih Upload File
untuk mengupload
gambar jika belum

ada di media 
library.

Masukkan 
informasi pada 

field Alt Text, Title, 
Caption, dan

Description sesuai
dengan nama
narasumber

beserta jabatannya



CATATAN TAMBAHAN

• Selalu compress gambar yang akan diupload, bisa menggunakan tools 
https://imagecompressor.com/, compress PDF di 
https://www.sodapdf.com/compress-pdf/

• Edit nama gambar/dokumen yang diupload agar sesuai dengan isi
gambar/dokumen atau judul berita. Agar beritanya mudah dicari di 
Google (SEO Baik).

• Submit tiket helpdesk iGracias apabila ada kendala.

• Lakukan >> Hummingbird >> Clear page cache, setiap kali melakukan
perubahan.

https://imagecompressor.com/
https://www.sodapdf.com/compress-pdf/
https://igracias.telkomuniversity.ac.id/


CONTOH POSTING WEBINAR YANG BAIK


